PLNA MOC - obecné informace
PIné moci predkladané SUKL se Fidi vyluéné éeskym pravnim radem a vykladaji se dle ¢eského prava.

Zastoupeni na zakladé plné moci umoznuje fyzické Ci pravnické osobé, ktera je Ucastnikem fizeni, aby
se v ramci tohoto spravniho fizeni nechala zastoupit jinou fyzickou ¢i pravnickou osobou. PInou moc
udéluje zmocnitel (Ucastnik Fizeni nebo Zadatel) zmocnénci (osobé, ktera jej ma zastupovat). V kazdé
plné moci je zmocnitel povinen jasné a stru¢né vymezit rozsah zmocnéni. V téze véci mze mit Ucastnik
fizeni soucasné pouze jednoho zmocnénce. To znamen3, Ze zmocnitel nemuzZe na zakladé plnych moci
zmocnit dva i vice zmocnéncl ve stejném rozsahu. Pokud k takové kolizi dojde, plati, Ze pozdéjsi pIna

v

moc rusi plnou moc dfivéjsi.

Plnou moc lze udélit fyzické i pravnické osobé. Podle rozsahu plné moci lze rozliSit plnou moc, ktera

je urcena:

1) kurcitému ukonu, skupiné ukonl nebo pro urcitou ¢ast fizeni,

2) pro celé fizeni,

3) pro neurcity pocet fizeni s uréitym predmétem, ktera budou zahajena v uréené dobé nebo bez
omezeni v budoucnu (tzv. prezididlni plnd moc); podpis zmocnitele na plné moci musi byt v
tomto pfipadé vidy ufedné ovéren a plnd moc musi byt do zahdjeni fizeni uloZena u vécné

prislusného spravniho organu (plnd moc se tedy nevztahuje na dfive zahajena spravni fizeni),

4) v jiném rozsahu na zakladé zvlastniho zakona.

Zmocnénec ma pravo nechat se pfi zastupovani zmocnitele zastoupit dalSi osobou pouze tehdy,
pokud je v plné moci (v tzv. substitucni dolozce) zmocnitelem vyslovné dovoleno, Ze tak mliZe ucinit.
Takovy vztah se nazyva substituci a vyZzaduje udéleni dalsi tzv. substituéni plné moci. Tu udéluje
zmocnénec substituénimu zastupci. Rozsah substituéniho zastoupeni nemUze byt vétsi, neZ je rozsah

zmocnéni dle plvodni plné moci, ktera obsahuje substitucni dolozku.

Na zakladé vyse uvedeného tedy plati, Ze ve spravnim fizeni jedna vici spravnimu organu ucastnik
fizeni, nebo jeho zplnomocnény zastupce, pripadné (je-li v pIné moci dovolena substituce) substitu¢ni

zastupce.

s

Od pIné moci je nutno odliSovat povéreni. Povérenim pravnickd osoba udéluje svému zaméstnanci

opravnéni jednat ve spravnim fizeni jménem pravnické osoby, tj. jménem svého zaméstnavatele. Na

ve sy

rozdil od plné moci v takovém pfipadé jedna vici ufadu naddle pravnicka osoba jako Ucastnik Fizeni,

pficemz jedna svym povéfenym zaméstnancem. Nejednd se tedy o zastoupeni ucastnika fizeni

s

odliSnou osobou (jako u plné moci), nybrz o jednani ucastnika fizeni prostfednictvim povéreného

;s

zaméstnance. Vyhodou povéfeni je, Ze nevyzaduje Zadné uredni ovéreni podpisu povéfujiciho a je
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mozZné povéfit vice zaméstnancl dané spolecnosti. V téZze véci vSsak muiZe za pravnickou osobu

soucasné Cinit ukony jen jedna osoba.

Povinné udaje v plné moci:

. Zmocnitel

- pokud se jednd o fyzickou osobu, identifikuje se nasledné: jméno a pfijmeni, adresa
bydlisté, datum narozeni
- pokud se jedna o pravnickou osobu, identifikuje se nasledné: nazev firmy, sidlo firmy dle

obchodniho rejstiiku, 1CO
) Zmocnénec

- pokud se jednd o fyzickou osobu, identifikuje se nasledné: jméno a pfijmeni, adresa
bydlisté, datum narozeni
- pokud se jedna o pravnickou osobu, identifikuje se nasledné: nazev firmy, sidlo firmy dle

obchodniho rejstiiku, 1CO

. Rozsah plIné moci (tj. k ¢emu je zmocnénec zmocnitelem zmocnén)

. Podpis zmocnitele (u pravnické osoby podepisuje plnou moc statutarni zastupce zmocnitele)
. Datum podpisu zmocnitele

. Uredni ovéfeni podpisu zmocnitele — fyzické i elektronické ufedni ovéieni podpisu (pouze

pokud je u dané plné moci vyzadovano, viz vyse ad 3, Ufedni ovéreni, vice vysvétleno nize)

av

Uredni ovéreni:

Legalizace: uredni ovéreni pravosti podpisu; pokud je u plné moci vyZzadovano uredni ovéreni podpisu
zmocnitele (viz vySe ad 3), podpis na plné moci si nechava ovérit pouze zmocnitel (zmocnénec nikoli);
pokud se predklada plnd moc ze zahranici, musi byt legalizace nasledné jesté ovérena Apostilou, nebo

superlegalizaci.

Apostila (Apostille): ovéreni pravosti podpisu vydané prisluSnym orgdnem statu, ktery je
smluvni stranou Haagské Uumluvy o Apostille z 5. fijna 1961. Zahrani¢ni plnou moc opatfenou
Apostilou tak Ize pouzit bez dalsiho ovéreni na uzemi kterékoli jiné smluvni strany Umluvy a
pred kterymkoli jejim orgdnem. Pokud je plnd moc radné vyplnéna, pak osvédcuje
hodnovérnost podpisu, funkci osoby, ktera plnou moc podepsala, a pfipadné pravost peceti

nebo razitka na plné moci. Apostilla vSak neosvédcuje pravdivost obsahu plné moci, ke které



je pripojena. Pro zemé, které nepfistoupily k Haagské imluvé, je pak nutnd superlegalizace na

ambasadé ¢i konzulatu dané zemé.

Superlegalizace: vyssi stupen ovéreni plnych moci, kterym se ovéruje plnd moc, kterd ma byt
predkladana v zahranici. Je potfebna ve vsech zemich, které nejsou smluvni zemi Haagské
umluvy o Apostille. Superlegalizace spociva v ovéreni pravosti podpisli a otiskl Ufednich

razitek a peceti na takové plné moci.

Superlegalizace je postavena na principu dvojiho ovéreni. Verejna listina je nejdfive ovérena
pfislusnym Uradem, tedy Ministerstvem zahranic¢nich véci daného statu, kde byla plnd moc
podepsdna. Nasledné provede konzuladrni Grad statu, ve kterém ma byt listina pouZita, tzv.
vyS$Si ovéreni neboli superlegalizaci. Takto superlegalizovany doklad je pfipraveny k pouZiti v

Ceské republice, musi viak byt dopInén o ufedni preklad do ¢eského jazyka.

Vidimace: Uredni ovéreni skutecnosti, Ze opis nebo kopie listiny se doslova shoduje s predlozenou

listinou (originalem)

Zpusoby predkladani plnych moci

Jako kopie (i v elektronické podobé jako soucast predlozené dokumentace, dokumenty podepsané
elektronickym podpisem lze zasilat vidy jen v elektronickém originale) |ze predkladat pouze plné moci,

které jsou urcené:

1) kurcitému ukonu, skupiné ukon{ nebo pro urcitou ¢ast fizeni,

2) pro celé fizeni (napr. pro danou Zddost o registraci nebo zménu registrace lécivého pripravku).

Jako original nebo tifedné ovérenou kopii originalu je nezbytné predkladat prezididlni plnou moc, tzn.
plnou moc pro neurcity pocet fizeni s uréitym predmétem, kterd budou zahdjena v uréené dobé nebo

bez omezeni v budoucnu.

Dorucovani
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Dorucovani pisemnosti ve spravnim fizeni (ze strany spravniho orgdnu) probiha vici zplnomocnénému
zastupci. (pravnické osobé v CR se dorucuje elektronicky do datové schranky, pravnické osobé
v zahrani¢i se dorucuje v papirové podobé postou, fyzické osobé v CR se dorucuje v papirové podobé
postou nebo elektronicky do jeji datové schranky — fyzické osobé nelze dorucovat do datové schranky
pravnické osoby ani fyzické podnikajici osoby, fyzické podnikajici osobé v CR se dorucuje pouze do
datové schranky fyzické podnikajici osoby). V pripadé vyuziti zastoupeni zmocnéncem nelze dorucovat

pfimo zastoupenému — zmocniteli (kromé zakonem stanovenych vyjimek).



Zpuisoby zaniku plné moci:

1) provedenim ukonu, na ktery byla omezena,

2) odvolanim ze strany zmocnitele,

3) vypovézenim ze strany zmocnénce,

4) smrti zmocnénce ¢i zmocnitele, pokud je fyzickou osobou,

5) smrti zmocnénce ¢i zmocnitele, pokud je pravnickou osobou.

PInou moc mzZe zmochnitel odvolat kdykoli. Odvolani pIné moci je vi¢i zmocnénci Ucinné v okamziku,

kdy se o ném zmocnénec dozvédél.

Elektronické podpisy

Statni ustav pro kontrolu Iéciv akceptuje podani, dokumenty, pIné moci podepsané uzndvanym nebo
kvalifikovanym elektronickym podpisem. Dokumenty podepsané uznavanym nebo kvalifikovanym
elektronickym podpisem musi byt zasilany v elektronickém originale, aby bylo moZzno ovéfit platnost

elektronického podpisu.

Ptislusna ustanoveni elektronickym podpisim obsahuje v § 5 a 6 zakona ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach

vytvérejicich dlvéru pro elektronické transakce:
§5

K podepisovani elektronickym podpisem lze pouzit pouze kvalifikovany elektronicky podpis,

podepisuje-li elektronicky dokument, kterym

a) ¢ini Ukon nebo pravné jedna stat, Uzemni samospravny celek, pravnickd osoba zfizenad zdkonem
nebo pravnickd osoba zfizend nebo zaloZend statem, Uzemnim samospravnym celkem nebo
pravnickou osobou zfizenou zdkonem nebo jejich orgdn anebo jind jejich soucast (dale jen

yverejnopravni podepisujici“), nebo
b) ¢ini Ukon osoba neuvedena v pismenu a) pti vykonu své plsobnosti.
§6

(1) K podepisovani elektronickym podpisem lze pouzit pouze uznavany elektronicky podpis,
podepisuje-li se elektronicky dokument, kterym se Cini tikon vUci vefejnopravnimu podepisujicimu

nebo jiné osobé v souvislosti s vykonem jejich plsobnosti.

(2) Uznavanym elektronickym podpisem se rozumi zaruceny elektronicky podpis zalozeny na

kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis.



Nafizeni EU:

Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 ze dne 23. ¢ervence 2014 o elektronické
identifikaci a sluzbach vytvarejicich dlvéru pro elektronické transakce na vnitfnim trhu a o zruseni

smérnice 1999/93/ES
Dalsi pojmy:
Substituce: zastoupeni zmocnénce dalsi osobou

Priklad substitu¢ni dolozky: Zmocnénec je oprdvnén povérit na zdkladé substitucni plné moci jinou

osobu, aby za Zmocnénce jednala v rozsahu jeho zmocnéni uvedeného v této plné moci.

Ucinnost pIné moci: plnd moc je G¢inna datem doruéeni na SUKL



